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PESTERZSEBETI GEZENGUZ OVODA

GYAKORNOKI SZABALYZAT

BUDAPEST, 2023. 01.03.



I. Intézményv adatai

Az intézmény neve:

Pesterzsébeti Gézengiiz Ovoda
Intézményvezetd: Huszarné Lorincz Nora
Cim: 1202 Budapest, Zalan u.11. 76-84.
Telefon: +36 (1) 421-5406 , +36 (1) 285-1087

Elektronikus levéleim: gezenguz@gezenguzovi.hu

Tagintézmény:
Pesterzsébeti Gézenguz Ovoda - Vackor Tagovoda
Tagdvodavezetd: Lehoczki Eszter Laura

Telefon: +36 (1) 283-0063
Cim: 1202 Budapest, Lazar u.18.
Elektronikus levéleim vackor@gezenguzovi.hu

Pesterzsébeti Gézengiliz Ovoda Gyongyszem Tagévoda
Tagdvodavezetd: Vargané Pénzes Alexandra

Telefon: +36 (1) 285-6937, 06/20-584-9116
Cim: 1201 Budapest, Vordsmarty u.91.

Elektronikus levélcim gyongyszem(@gezenguzovi.hu

II. Torvényi hattér

2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésr6l valamint a modositasardl szold 2013. évi

CXXXVIL. térvény

326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elomeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasar6l sz6l6 1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben
torténd veégrehajtasarol, valamint a modositasarél sz6l6 235/2016. (VIL. 29.) Korm. rendelet a
pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIII.

torvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl



V. Szabalyzat hatdlya

1. A szabdlyzat teriileti hatilya
Pesterzsébeti Gézengliz Ovoda székhelye: 1202 Budapest, Zalan u.11.
Pesterzsébeti Gézengtiz Ovoda Vackor Tagévoda: 1202 Budapest, Lazar u.18.

Pesterzsébeti Gézengtiz Ovoda Gydngyszem Tagovoda: 1212 Budapest, Vorgsmarty u.91.

2. A szabalyzat iddbeli hatilya
Jelen szabalyzat 2023. 01.03-t6] visszavonasig hatéalyos.

Feliilvizsgalat: jogszabdly valtozas illetve modosito javaslat benyujtasa esetén.

3. A szabalyzat személyi hatilya

Jelen szabalyzat a Pesterzsébeti Kerekerdé Ovodaval foglalkoztatasi jogviszonyban allo,

illetve foglalkoztatési jogviszonyt létesiteni kivané pedagdgusokra terjed ki.

Jelen szabalyzattal kapcsolatosan feladatot lat el:
e az intézményvezetd
e atagintézmény vezetd/ vezetd helyettes/szakmai vezetd
e aneveldtestiilet
e mentor
e gyakornok

VI. Az intézménvvezet) feladatai

» a gyakornoki szabélyzat rendszeres feliilvizsgélatinak, az Uj tervezet elkészitésének
biztositasa a térvényi valtozdsoknak, valamint a mddosité javaslatoknak megfeleléen

» aszabdlyzat kiadasa el6tt a nevelGtestiilet véleményének kikérése

» amentor megbizasa és felmentése

» amentor munkajanak iranyitasa

» mentor beszamoltatasa

» a gyakornok mindsitd vizsgdra valé jelentkezésének kezdeményezése a kormény
hivatalnal targyév aprilis 15. napjdig, a kétéves gyakornoki idd lejartat rogzitd,
munkaszerzédésben foglalt hataridé szerint

» a gyakornok mindsitése elétt a mentor, valamint a kozalkalmazott kozvetlen felettese
(tagintézmény vezetd/vezetd helyettes) véleményének beszerzése

» a mindsitésen valo részvétel



X. A gyvakornok feladatai

» A Torvényi szabalyozis megismerése

- A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény és modositasai
e célok, alapelvek

o értelmezd rendelkezések 6vodai vonatkozasai

e pedagdgiai munka szakaszai

e akdznevelési rendszer intézményei, ezen beliil az 6voda
o pedagdgiai szakszolgalatok

e pedagdgiai — szakmai szolgaltatasok

e koznevelési intézmény miik$dési rendje

e pedagdgiai program

o gyermekek kitelességei és jogai, a tankételezettség

e pedagogusok és alkalmazottak

o pedagdgusok kotelességei és jogai

e anevelotestiilet, a szakmai munkak$zisség

e asziilo kotelességei és jogali, sziiloi szervezet

- A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz6l6 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet és médositasai (vonatkozo
részek)

- A pedagogusok elémeneteli rendszerérdl és a kozalkalmazottak jogallasardl szold
1992. évi XXXIII. torvény koznevelési intézményekben t6rténd végrehajtasarol szolo
326/2013. (VIIL 30.) Korm. rendelet és modositasai (vonatkozé részek)

» Intézményi alapdokumentumok megismerése

Pedagogiai Programunk, ezen beliil kiiléndsen:

e program kiildetése, filozofidja

e gyermekképet, dvodaképet

e aprogram nevelési feladatrendszere

o atevékenységi formdk tervezésének és megvaldsitasanak elvei, az ezzel kapcsolatos
dvodapedagogusi feladatok

e az Ovodai élet megszervezésének elvei

o akiemelt figyelmet igényl6 gyermekekkel valo pedagogiai tevékenység

e az 6voda hagyomanyos tinnepei

e az ¢voda kapcsolatrendszere



XII. A gyvakornok munkaideje, munkavéozése

A gyakornok heti teljes munkaideje negyven ora, melyb6l a neveléssel-oktatassal lekotott
munkaidé 6vodapedagdégusok esetében a teljes munkaideje hatvanét szdzaléka, azaz 26 ora
lehet. (a tovabbiakban kételezd 6ra)

A gyakornok a csoportban elrendelt kotelezd ordin felil a kotdtt munkaidejét az
intézményvezetd Aaltal meghatdrozott feladatok ellatdsaval koteles tolteni. Mentoraval
folyamatos szakmai kapcsolatot tart. A munkaidé fennmarad6é részében a munkaideje
beosztasat vagy felhasznaldsat maga jogosult meghatarozni.

A gyakornok a neveléssel-oktatassal lek6tott munkaid6 teljesitésén tali feladatok kéziil csak a
nevelbtestiilet munkdjaban val6 részvételre, tovabba a munkakdréhez kapesolodod eldkészitd
€s befejez6 munkakra kotelezhetd. Kotelezé dran tuli helyettesités csak abban az esetben
rendelhet6 el a gyakornok szdméra, ha a betdltott munkakor feladatainak ellatas betegség,
baleset vagy egyéb ok miatt varatlanul lehetetlenné valt.

A kotelezd oOra €s a heti teljes munkaidd kozti idében a gyakomok foglalkozast latogat,
konzultal a mentorral, sziikség szerint az intézményvezetével, egyéb munkatarsakkal.

A hospitédlasokat a gyakormnok az intézményvezetdvel, mentorral, a foglalkozast tartd
pedagogussal egyeztetve egy honapra eldre iitemezi.

A gyakornok €s a mentor munkarendjét gy kell dsszellitani, hogy legalabb a hét egy napjan
azonos idoben fejezzék be a csoportban végzett munkat, ily modon legyen lehetéségiik a
konzultacié megtartasara.

XIII. Ziradék

A gyakornoki szabélyzatot az intézményvezetd a kib6vitett vezetdi kﬁnffe&yﬁ?t‘g K&z
£y

& 5

=2
Budapest, 2023. januar 03. {‘%\j zarné Lorincz Nora

Py

NI 72T intézményvezetd
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Mellékletek

1. szamu melléklet
A diagnosztikus értékelés elkészitésének forrasai

2. szamu melléklet
A foglalkozas/tevékenység értékelése

3. szamua melléklet
Osszegzo6 diagnosztikus értékeldlap

4. szamu melléklet
Fejlodési terv

5. szamu melléklet
Mentori —gyakornoki munkaterv

6. szamu melléklet
A gyakornok tevékenységének/foglalkozasanak latogatasi
jegyzokonyve

7. szamu melléklet
A mentor tevékenységének/foglalkozasanak latogatasi jegyz6konyve

8. szamu melléklet
Konzultacios jegyzokonyv

9. szimu melléklet
Mentori naplé

10. szamua melléklet

Ertékel lap

11
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